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ACTA No 174

FECHA: Funza, 27 de junio de 2023.
HORA: 14:30. — 15:00.
LUGAR: CCC Corazon Inmaculado De Maria

TEMA: BPM, proceso de compra en alimentos.

ASISTENTES: Claudia Cardozo Ortiz — Nutricionista, manipuladores de alimentos (ver planilla de
asistencia)

ORDEN DEL DiA:

Objetivo de la actividad.
Introduccidn de la actividad.
Actividad para desarrollar.

Materiales.
Compromisos.

Anexos

S i

DESARROLLO:

1. Objetivo: Realizar capacitacion sobre proceso de compra de alimentos, segun lo estipulado
en el cronograma de BPM con los manipuladores de alimentos durante aproximadamente 30
minutos.

2 -Introduccién: El proceso de compra es el conjunto de etapas por las cuales tu publico
objetivo pasa antes de ser cliente. Se divide en 4 etapas: aprendizaje y descubrimiento,
reconocimiento del problema, consideracion de la solucién y decisién de compra.

-El contratista debe implementar lo establecido en el instructivo «Compra directa de

alimentos por operadores en asociacidén», documentos y formatos.
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realizada para la compra y suministro de alimentos requeridos para cada una de las
preparaciones contenidas en &l ciclo de menu correspondiente, no debe presentar
enmendaduras, ni tachones v ante alguna modificacion sobre el mismo se d
el registro en la casilla “observaciones”. "
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-El plan de compras debe elaborarse e implementarse de acuerdo con los formatos
«Plan de compras consolidado mensual y plan de compras semanal», publicados en el
Sistema Integrado de Gestidn - SIG, de la pagina web de la SDIS.

-En la adquisicién de productos, se deben incluir alimentos fortificados, por norma
nacional, como son la sal (yodo y fldor) y la harina de trigo (hierro, acido félico, niacina,
vitamina B1y B2), y libres de bromuro de potasio.

-Los productos de panaderia, galleteria y bizcocheria no deberan contener bromato de
potasio en su proceso de fabricacion, ni solo, ni en mezclas como aditivo alimentario, de
acuerdo con lo establecido en la Resolucion 1528 de 2002, expedida por el Ministerio
del Trabajo y Seguridad Social.

-Los derivados lacteos deben cumplir con las especificaciones descritas en la
Resolucion 2310 de 1986 “Por la cual se reglamenta parcialmente el Titulo V de la Ley
09 de 1979, en lo referente a procesamiento, composicion, requisitos, transporte y
comercializacién de los Derivados Lacteos” y aguellas que normas vigentes
concordantes, complementarias y modificatorias.

-No se permite la adquisicién de leche en polvo en bultos, por el alto riesgo
epidemiolbgico que existe en su manipulacion.

-La papa para la preparacién de los menus establecidos en las minutas debera
adquirirse lavada o cepillada.

-El Contratista debe adquirir fruta entera para la elaboracion de los jugos. El jugo no
debe contener saborizantes, colorantes, conservantes, ni estabilizantes artificiales, por
lo anterior en caso de utilizar pulpa de fruta debe ser 100% natural sin adicién de
azucar garantizando el peso neto establecido para la preparacién del jugo.

-Los pescados que se adquieran filete no deben ser apanados ni con aglomerantes.
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-El Centro de Proteccion Social debe contar con los conceptos sani iz"«:zz“ 0s %vmab@@g de
los proveedores (directos v distribuidores), de pollo, pescado, carne v
derivados, productos a base de huevo y m‘ﬁpag de fruta. En caso que el prov i
cuente con la gestion de solicitud de visita a la autoridad sanitaria competente, se
aceptara si presenta los soportes respectivos.

-Para el caso de los proveedores de pollo, carne y derivados, deben contar el concepto
sanitario o la autorizacién sanitaria vigente emitida por la autoridad sanitaria
competente.

-Los conceptos sanitarios no deben iener fecha de expedicion superior a un (1) afo.

-Se permitiran conceptos favorables con observaciones en el caso de plantas de
alimentos visitadas por el Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos
- INVIMA. La fecha de los conceptos no debe ser superior a un ano.

-En el marco de la emergencia sanitaria por causa del coronavirus COVID-19, el
concepto sanitario de los proveedores puede tener fecha de expedicidon mayor a un
afio, sin embargo, el proveedor debe realizar la solicitud de visita ante la autoridad
sanitaria competente.

-Todos los productos envasados y empacados deben cumplir con lo establecido en la
Resolucion 5109 de 2005 y aquellas que la complementen o modifiquen, o las normas
especificas de cada producto. En caso que los productos carnicos se adquieran en
expendios de carne, el rétulo del producto debera contar con la informacién minima:
proveedor, direccion del proveedor, tipo de alimento (corte).

-En caso que el Centro de Proteccién Social cuente con granja o huerta, y los alimentos
sean destinado para autoconsumo en la unidad operativa, estos deben estar rotulados
en el servicio de alimentacion con la informacién minima del alimento: nombre del
alimento y fecha de recoleccidn (su consumo debe ser menor a 8 dias).

- El plan de compras debe elaborarse e implementarse de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento entrega de apoyos alimentarios a servicios sociales de
la SDIS, publicado en la pagina web de la entidad.

-El helado debe presentar en su rotulado la descripcidn de peso en gramos.
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-Se deberan adquirir los alimentos de todos los grupos (carnes, lacteos, abarrotes,

s

fruver) para las preparaciones de minimo tres (3) dias de operacion.

-El plan de compras debe ser acorde a la minuta de alimentos (ciclo de menus, anali
nutricionales y minuta patréon) avalados por la Subdireccion de nutricion.

-Asi mismo, se deben implementar los instructivos y formatos que comprenden el
procedimiento «Operacidon entrega de apoyos alimentarios en los servicios sociales» en
las diferentes etapas del servicio: a. instructivo recibo de alimentos, b. instructivo
almacenamiento de alimentos, c. instructivo preparacion de alimentos, d. instructivo
servido vy distribucién de alimentos e. instructivo compra directa de alimentos para
operadores, que comprenden las Buenas Practicas de Manufactura, documentos que
deben ser aplicados a partir del primero dia de la prestacion del servicio social.

3. Actividad a desarrollar;

-Se inicia la capacitacion con la aplicacion del pretest.

-Se realiza la presentacion BPM, proceso de compra en alimentos.
-Se aclaran dudas e inquietudes

-Se aplica post- test

- Cierre

4. Materiales: Manual de BPM, guia 5 claves para la inocuidad de los alimentos OMS
computador, pre vy post fest.

5. Compromisos.

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

Cumplir con todos los requisitos sanitarios | Manipuladores  de | Durante todos los
para el personal manipulador de alimentos alimentos dias.

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el mes de jufio
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Firmsa

CCC Corazon

Claudia Cardozo Ortiz Nutricionista ,
Inmaculado de Maria
, Corazdn Inmaculado
Hna. Anabelly Cadena Coordinadora ,
de Maria

Anexos: Registro Fotografico, planilla de asistencia, pre y post test.

Elabor6: Claudia Cardozo - Nutricionista
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RE6/23, 2:31 p.m.
=~ Calle 19 6-60
= ¥Funza 250020

Cundinamarca

Colombia
Corazon inmaculado de Maria




Cdédigo: FOR-GD-023
Version: 0
Fecha: Memo 12020035152 — 17/12/2020

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA
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Tema: BPM, proceso de compra en alimentos. Lugar: Salén de reuniones Fechay hora:  27/06/2023
14:30- 15:00.
. . Documento Entidad o L. Teléfono y Ext. ;
Item | Nombres y Apellidos de identidad Dependencia Rol / Cargo Correo electrénico / Celular Firma
Maria luisa Alfonso 24138405 CCC Corazon Ausiliar de
1 Inmaculado de iy nutricioncccorazon@gmail.com 3138785294 A
Maria ne st -
Sandra Milena 23637957 CCC Corazén | » i oo N . (’\ oy
&) Inmaculado de . nutricioncccorazon@gmail.com 3108662625 7
Prada Maria Alimentos o)
Diana Castafieda 1073509934 CCC Corazén - -
Auxiliar Servicio - . . R ‘)
3 :\;}er?r?:ulado de A fiientos nutricioncccorazon@gmail.com 3503736268 D.(,m,,\ Q"‘D\""ﬁ( "
Hortensia Rodriguez | 65746822 CCC Corazén | p i sonicio N .
4 Diaz Inmaculado de BUFERES nutricioncccorazon@gmail.com 3115014492
Maria Jetlepera LY
Maria Moénica 1056956908 | CCC Corazén B ondilapSurdiels N .
5 Inmaculado de Alimentos nutricioncccorazon@gmail.com 3134488205
Moreno Maria ok (/ it
Hna, Jenny 6684499 CCC Corazon | Auxiliar nutricioncccorazon@gmail.com =
6 J il Inmaculado Servicio 3108796459 =
aramiio de Maria Alimentos
Michel Garcia 1026565628 | CCC Corazon | Técnico en nutricioncccorazon@gmail.com | 3186292750
7 c Inmaculado Servicio de
respo de Maria Alimentos
Nancy Carrefio Prada 1052498988 CCC Corazon | Auxiliar
8 Inmaculado Servicio nutricioncccorazon@gmail.com | 3222256229
de Maria Alimentos
—————————
—
N R

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en proposito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.




BPM PROCESO DE COMPRA DEALIMENTOS

PRE-TEST

Defina el proceso de compra
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2. Al momento de realizar el proceso de compra que aspectos se debe
tener en cuenta
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BPM PROCESO DE COMPRA EN ALIMENTOS

POST-TEST

1 Defina el proceso de compra
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2. Al momento de realizar el proceso de compra que aspectos se debe
tener en cuenta
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BEW PROCESO UE COMPRA DE ALIMENTOS

PRE-TEST
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2. Al momento de realizar el proceso de compra que aspectos se debe
tener en cuenta
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BPM PROCESO DE COMPRA EN ALIMENTOS
POST-TEST
1 Defina el proceso de compra
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2. Al momento de realizar el proceso de compra que aspectos se debe
tener en cuenta
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BEPM PROCESO DE CONPHRA DE ALIMENTO
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PRE- TEST

2. Al momento de realizar el proceso de compra que aspectos se debe
tener en cuenta
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BPM PROCESO DE COMPRA EN ALIMENTOS

POST-TEST

1 Defina el proceso de compra
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2. Al momento de realizar el proceso de compra que aspectos se debe
tener en cuenta
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BRPN PROCESO DE COMPRA DE ALIMENTOS

PRE-TEST

1. Defina el proceso de compra
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BPM PROCESO DE COMPRA EN ALIMENTOS

POST-TEST

1 Defina el proceso de compra i—c,
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2. Al momento de realizar el proceso de compra que aspectos se debe
tener en cuenta
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2. Al momento de realizar el proceso de compra que aspectos se debe
tener en cuenia
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BPM PROCESO DE COMPRA EN ALIMENTOS

POST-TEST

1 Defina el proceso de compra
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2. Al momento de realizar el proceso de compra que aspectos se debe
tener en cuenta
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BEN PROCESD DE COMPRA DE ALIMENTOS

PRE-TEST

NOMBRE
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2. Al momento de realizar el proceso de compra gue aspecios se debe
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BPM PROCESO DE COMPRA EN ALIMENTOS

POST-TEST

1 Defina el proceso de compra
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